【實務專題】格式說明     
1. 專題封面、審定書、謝辭、摘要、英文摘要、目次，表次、圖次及格式文字大小請參閱附檔1。

2. 論文之文字請用「標楷體」字型；英文、數字內容用「Times New Roman」字型，字型大小以章18點(粗體)、節14點(粗體)、內文12點為原則，行距為1.5倍行高（未貼齊格線）。
3.印刷裝訂時，奇數頁在右邊，偶數頁在左邊。
4. 報告內文格式：(採WORD的預設值即可)

(1) 邊界：上下邊界各為2.54CM    左右邊界各為3.17CM

(2) 與頁緣距離：頁首：1.5CM  頁尾：1.75CM

(3) 章節格式：

· 章次請使用第一章，第二章，…等中文數字編號(或 Chapter 1, Chapter 2)，章名在同一行。 
· 章次及章名應位於奇數頁版面的頁首頂端。 

· 章、節、段的編號請使用第一章.第一節、第三章.第二節.第五段或者1.1 , 3.2.5 , …等有層次順序之中文或阿拉伯數字。 

· 節次、段次及名稱自版面左端排起。 

(4) 頁碼格式：

· 謝辭至表目錄以i , ii , iii , …等小寫羅馬字連續編頁。（採單面印刷） 
· 報告本文至參考文獻以1 , 2 , 3 , …等阿拉伯數字編頁。 （採雙面印刷）
(5) 圖檔格式：

為避免轉檔時產生錯誤，請您使用以下圖型檔案格式：

.gif 和.jpg格式（盡量不要使用.bmp格式，如有其他圖檔格式，請先轉成 gif 和 jpg 格式，以免檔案太過龐大）

　
(6) 公式格式：

報告中引用到公式說明用Eq. (1), Eq. (2)…，但是公式本身的標號只需寫上(1), (2)…即可，不用加上“Eq.”。
6. 全部完成後，請按照文件排放順序排列完成後，繳交1份至系辦(不用裝訂，只需要夾子夾起，系辦會拿去裝訂成冊)。另繳交一張「專題書背格式」。
